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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE TAPETES E LIXEIRAS PARA COLETA SELETIVA
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto o Registro de Precos para a aquisicao de tapetes e
lixeiras para coleta seletiva, a fim de atender as necessidades do Hospital Universitario de Brasilia - HUB,
Unidade Gestora (UG) 155009, pertencente a Rede HU Brasil, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme
especificacdes e demais condigcdes estabelecidas neste instrumento.

1.2. A descricao detalhada do objeto e a estimativa de consumo constam no Anexo I - Descrigcao
Detalhada e Quantitativos do Objeto, onde os licitantes poderao visualizar as seguintes informacgoes:

I- descricao detalhada de cada item;

II - apresentacao;

III - coédigo do Catdlogo Padronizado de Materiais do Governo Federal - Catmat;

IV- quantidade estimada para a UASG 155009 - Orgdo Gerenciador;

1.3. Os produtos apresentados no Anexo I sao considerados como de natureza comum, tendo em vista
que possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme Anexo I, inciso X, do RCC 3.0.

1.4. O prazo de vigéncia da ARP serd de 12 (doze) meses, contado do primeiro dia util subsequente a
data de divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), e podera ser prorrogado por igual
periodo, de acordo com a conveniéncia da HU Brasil, a anuéncia do fornecedor e desde que comprovada a
vantajosidade dos precos registrados.

1.4.1. A prorrogacao da validade da Ata de Registro de Precos renova os quantitativos a serem adquiridos.

1.4.2. Os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacéo, pelo HU Brasil, do Indice Nacional
de Precos ao Consumidor (INPC), exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds o interregno
minimo de um ano da data limite para apresentacdo da proposta.

1.5. A aquisicao dos produtos com precos registrados na Ata de Registro de Precos (ARP) podera ser
realizada mediante a formalizacao de:

I- nota de empenho, emitida em favor do fornecedor, para cada item e precgo registrado na
ARP, nas condicoes previstas no art. 194, incisos I e II, do RCC 3.0, nos seguintes casos:

a) nas contratacdoes por escopo de bens que nao resultem em obrigacoes futuras,
independentemente de seu valor;

b) quando a substituigdo por documento equivalente constituir pratica de mercado.

II - termos de contrato, que terao vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados,
nos termos do art. 71, caput, da Lei n® 13.303/2016 e do art. 188 do RCC 3.0.

1.6. O termo de contrato resultante da ARP se limitara ao saldo de quantitativo existente no momento da
contratacdo e possuira valor estimativo, com a consequente solicitacdo de parte ou de todo o quantitativo
estimado dos bens contratados, desde que nao se descaracterize a necessidade permanente definidora da
contratacdo de natureza continuada.

1.7. Caso haja divergéncia entre os descritivos dos itens neste Termo de Referéncia e Anexos e no Portal
de Compras do Governo Federal, prevalecerd o descritivo constante no Termo de Referéncia e Anexos.

1.8. Informacoes complementares a este Termo de Referéncia constardo no Edital, na ARP e no
Contrato.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A HU Brasil foi criada pela Lei n® 12.550, de 2011, como empresa publica vinculada ao Ministério

da Educacic (MEC). Sua finalidade ¢ prestar serviges.gratizitos de assisténcia médicc-hospitalar, ambulatorial e



de apoio diagnodstico e terapéutico a populacdo, bem como apoiar atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
formacao de profissionais na area da saude.

2.2, O Hospital Universitario de Brasilia - HUB integra a Rede HU Brasil e presta assisténcia de média e
alta complexidade aos usudrios do Sistema Unico de Sadde (SUS) do Distrito Federal e regido, conforme
contratualizagdo firmada com a Secretaria de Satde do Distrito Federal.

2.3. Destaca-se que esta contratacao é referente ao registro de precos para eventual aquisicdo de
tapetes e lixeiras para coleta seletiva, com o objetivo de substituir os itens desgastados e/ou adquirir novos
para suprimento da demanda apresentada pelo Hospital Universitario de Brasilia - HUB, visando preservar a
limpeza do ambiente hospitalar.

2.4. A aquisicdo de tapetes para as entradas dos prédios do HUB é uma medida essencial para garantir a
manutencao da higiene e a seguranca dos usudrios. Esses tapetes desempenham um papel crucial na prevencao
da entrada de sujeira e detritos externos, contribuindo para a limpeza continua das areas internas. Ao impedir
que contaminantes sejam trazidos de fora, os tapetes ajudam a reduzir o risco de infecgoes, criando um
ambiente mais seguro e saudavel para pacientes, funcionarios e visitantes.

2.5. Além da higiene, a segurancga é um aspecto fundamental que os tapetes abordam. Ao reduzir o risco
de escorregodes e quedas, eles proporcionam maior seguranca para todos que circulam pelo hospital. Isso é
especialmente importante em um ambiente onde a mobilidade dos pacientes pode ser limitada e onde a
prevencao de acidentes é uma prioridade.

2.6. Os tapetes também contribuem para o conforto e o bem-estar dos usuarios ao criar um ambiente
mais acolhedor e organizado, ajudando a melhorar a experiéncia hospitalar, tornando-a mais agradavel
contribuindo para um atendimento mais eficiente e humanizado.

2.7. Quanto as lixeiras para coleta seletiva, sua aquisicdo é imprescindivel para promover a separagao
correta dos residuos, apoiar o processo de reciclagem e garantir um ambiente limpo e saudavel, evitando a
contaminacdo do solo, protegendo a saude publica e adequando a instituicao as politicas publicas ambientais.

2.8. Ressalta-se que a aquisicdo das lixeiras ird contribuir com a Cooperativa de catadores de materiais
reciclaveis credenciada ao HUB para fins de coleta dos residuos reciclaveis, uma vez que a separagdo correta
dos materiais na fonte, facilita o trabalho j& que elimina a triagem manual pesada, o que aumenta o
aproveitamento dos materiais, eleva o valor de venda dos reciclaveis limpos, melhorando a seguranca e renda
dos catadores.

2.9. Além disso, a presenca visual das lixeiras coloridas incentiva a educacao ambiental de funcionarios,
alunos, pacientes e visitantes.

2.10. Em resumo, a aquisicao de tapetes e lixeiras para coleta seletiva sao iniciativas que visam nao
apenas a manutencao da higiene e a seguranca, mas também a promocao de um ambiente mais confortavel e
acolhedor. Essas abordagens refletem um compromisso com a qualidade do atendimento e a humanizacao dos
servicos prestados, garantindo que todos os que frequentam o hospital se sintam bem cuidados e valorizados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Modelo de Contratacao

3.1.1. As contratacoes da HU Brasil podem ser realizadas por meio dos seguintes arranjos
organizativos:

I- compra centralizada;
II - compra regionalizada;
IIT - compra individualizada.
3.1.2. Destaca-se que esta contratagao se enquadra no modelo de compra individualizada.

3.1.3. Na tentativa de mitigar riscos, garantir maior grau de eficiéncia e observar as boas praticas de
gestao, foram consideradas as especificacOoes adotadas pela HU Brasil em contratacdes anteriores,
buscando-se melhorias das mesmas por meio de diversos catidlogos de mercados e de outros entes
publicos.

3.1.4. A solucdo identificada para atendimento do objeto foi a adocao do Sistema de Registro de
Precos (SRP), com base nos arts. 92 e seguintes do RCC 3.0, sendo que a contratacao se enquadra na
seguinte hipdtese do art. 93 do RCC 3.0:

I- quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagoes
permanentes ou frequentes.

3.1.5. A adocgdo do SRP para essa aquisicao tem justificativa pela natureza permanente e recorrente,
ainda que variavel, da demanda do objeto.

3.1.6. Observando ainda os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade dos servigos
publicos de saude, o SRP se torna mais vantajoso pelas seguintes razées:



3.2.

I- racionalizacdo dos procedimentos licitatdrios, reduzindo o nimero de processos e custos
administrativos;

II - promocdo de precgos uniformes e previamente registrados por ao menos 12 (doze)
meses, garantindo previsibilidade e controle do gasto publico.

III - manutencdo da flexibilidade orcamentaria, uma vez que a contratacdo efetiva ocorre
apenas quando houver necessidade e disponibilidade financeira.

3.1.7. O procedimento para a aquisicdo sera conduzido através de Pregao Eletronico, por meio de
SRP, por item, critério de julgamento menor prego unitario, nos termos do RCC 3.0, objetivando a
assinatura de ARP, que permitird as contratagoes pelas unidades participantes.

3.1.8. Considerando que ndo se trata da primeira licitagdo para aquisicao do objeto, e que é possivel
mensurar a demanda, o registro de precos indicara o total do quantitativo a ser adquirido.

Os dados relacionados ao 6rgao gerenciador sao:

Macrorregiao UG Descricao UF Sigla UF Endereco de Entrega

SGAN 605 - Av. L2
Norte; Brasilia - DF;
Centro- HU. Distrito CEP: 70'830'200 )
Oeste 155009 Brasil- Federal DF ' Hosp1ltgl
HUB/UNB Universitario na
Universidade Federal

de Brasilia

3.3.

3.4.

3.5.

Estudo Técnico Preliminar e Analise de Riscos

3.3.1. O RCC 3.0, especificamente em seu art. 20, diz que o planejamento de cada contratacao
consistird na instrugdao de processo administrativo contendo documentacdo capaz de materializar as
seguintes etapas:

I- estudo técnico preliminar;
II - pesquisa de precos;

III - termo de referéncia; e
IV- gerenciamento de riscos.

3.3.2. Sendo assim, como regra, é obrigatéria na instrucdo processual que as Equipes de
Planejamento da Contratacdao (EPC) realizem estudo técnico preliminar (ETP), bem como gerenciamento
de riscos em todas as contratagoes realizadas pelos hospitais da Rede HU Brasil. Contudo, em seu art. 20,
§ 12, o0 RCC 3.0 expressa que pode ser dispensada a elaboracdo do ETP e do gerenciamento de riscos da
fase de Planejamento da Contratacdo e de Selecdo de Fornecedor, quando se tratar de contratacoes
recorrentes de alguns bens de consumo, como medicamentos, produtos para saude e materiais
administrativos.

Ciclo de Vida do Objeto

3.4.1. O ciclo de vida do objeto se inicia com a fase do planejamento, em que é realizada uma
avaliacdo detalhada da necessidade e especificacdoes técnicas. Essa etapa assegura que os materiais
adquiridos sejam eficazes e seguros.

3.4.2. Em seguida, ocorre a programacao e a aquisicdo, nas quais sao definidas as quantidades e
periodicidades de fornecimento com base em dados histéricos de consumo, indicadores de estoque e
previsao de demanda futura.

3.4.3. A etapa posterior envolve a gestao de almoxarifados, contemplando os processos de
recebimento, armazenamento e movimentacao interna.

3.4.4. Durante a utilizagdo e controle de consumo dos produtos sao realizados o monitoramento das
movimentagodes, promovendo o uso racional e eficiente dos materiais.

3.4.5. O ciclo se encerra com o descarte dos produtos inutilizados, em conformidade com a legislacao
vigente, assegurando a destinacdo final ambientalmente correta e o cumprimento das normas sanitdrias.

3.4.6. Dessa forma, a solucao proposta pela HU Brasil engloba um processo planejado, padronizado e
sustentavel, garantindo a disponibilidade regular dos produtos, a seguranga dos usuarios e a eficiéncia na
gestdao dos recursos publicos, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
transparéncia que regem a Administracao Publica.

Publicacao de Intencoes de Registros de Precos

3.5.1. Nos termos do art. 97 do RCC 3.0, a divulgacédo de IRP podera ser dispensada quando:



3.6.

3.7.

3.8.
3.9.

4.1.

I- a HU Brasil for a tnica contratante para os Hospitais Universitarios sob sua gestdo;

II - houver risco de comprometimento do abastecimento do hospital, em razao da
necessidade de contratacdo no menor prazo possivel, desde que justificado pela éarea
demandante.

3.5.2. Trata-se de aquisicao de tapetes e lixeiras para coleta seletiva que visa atender
especificamente o Hospital Universitario de Brasilia - HUB, com uma diversidade de itens e quantidade de
unidades a serem adquiridas para cada objeto, seus prazos e necessidade de garantir o abastecimento de
produtos na unidade hospitalar.

3.5.3. Registra-se ainda que o prazo de abertura para IRP é de 8 (oito) dias uteis. Nesse sentido,
observando o que diz o RCC 3.0, considerando as particularidades da aquisicao, os prazos para
cumprimento do Plano Anual de Compras (PAC), bem como no Plano de Aplicagdao de Recursos/Acordo
Organizativo de Compromisso (AOC), conforme o0s Processos 23522.032175/2025-59 e
23477.014182/2025-61, respectivamente, resolve-se pela nao divulgacao de IRP.

Consulta a Intencoes de Registros de Pregos Abertas

3.6.1. O RCC 3.0, em seu art. 97, § 29, prevé que, nos processos de aquisi¢cdo de bens e servigos pela
Administracdo Central e pelos Hospitais Universitarios, a EPC devera se manifestar sobre a conveniéncia
de participagao nas IRPs abertas no Sistema de Compras do Governo Federal.

3.6.2. Isto posto e considerando que a EPC nao localizou qualquer IRP aberta que contemplasse
integralmente o objeto desta contratacao, tendo em vista sua especificidade, registra-se a necessidade de
prosseguimento da instrucao processual desta aquisicdo.

Adesao a Ata de Registro de Precos

3.7.1. Serad permitida a Adesdo as ARPs oriundas desta contratagdo, durante sua validade, para os
seguintes 6rgaos que nao tenham participado na origem do processo licitatdrio:

I- Hospitais vinculados a Rede HU Brasil;

II - Hospitais Universitarios que operam Unidades Gestoras vinculadas as InstituigOes
Federais de Ensino Superior durante o periodo de transicao de gestao para a HU Brasil;

3.7.2. Justifica-se a permissdo de adesdo as ARPs para auxiliar aos ndo participantes a adquirirem
insumos ja licitados, garantindo o melhor prego proposto, nos casos de urgéncia e emergéncia, em que ha
necessidade de aquisicao de forma mais rapida e &gil dos insumos, mesmo nao tendo participado na
origem do certame. Ainda mais, a realizagdo de adesao possibilita a reducédo de processos burocraticos e
tende a restringir a realizacao de contratacoes diretas.

3.7.3. A possibilidade de adesao visa mitigar riscos de desabastecimento ocasionados por licitacoes
fracassadas, rescisoes contratuais, sancionamento de fornecedores, entre outros.

3.7.4. No caso de Hospitais Universitarios que operam Unidades Gestoras vinculadas as Instituicoes
Federais de Ensino Superior, durante o periodo de transicdo de gestdo para a HU Brasil, o processo de
adesdo pode ser uma solugdo estratégica, considerando as dificuldades relacionadas ao planejamento de
aquisicOes, principalmente pela auséncia de histérico de consumo. Além de aproveitar a experiéncia e
estrutura de outras unidades da HU Brasil, diante da inexisténcia em sua fase inicial de processos
licitatorios préprios e da urgéncia em manter a regularidade do atendimento a populacdo, a adesao
permite aproveitar condicbes previamente negociadas, com precos competitivos e fornecedores
habilitados, reduzindo o tempo e os custos administrativos envolvidos.

Comodato

Nao héa previsao de solicitacao de comodato para o objeto desta licitacao.
ESTIMATIVA DE DEMANDA

Calculo da Demanda

4.1.1. A respeito das quantidades, essa contratagao previu, observando o art. 120 do RCC 3.0, o
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa foi obtida, mediante técnicas quantitativas, observando o
consumo historico e posicdo de estoque de cada produto.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Critérios de Sustentabilidade

5.1.1. Observando o Guia Nacional de Contratagdoes Sustentdveis da Advocacia Geral da Uniao -
AGU, serao adotados os seguintes critérios de sustentabilidade:

I- Embalagens e materiais

a) Dar preferéncia a produtos acondicionados em embalagens reciclaveis,
biodegradaveis ou de facil separacido de componentes.



5.2.

5.3.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

IT -

III -

IV -

V -

b) Utilizar embalagens com volume minimo necessario, reduzindo o uso de
insumos e o impacto no descarte.

c) Evitar o uso de materiais nocivos ao meio ambiente (como PVC, chumbo, cadmio
e outros metais pesados acima dos limites previstos em diretivas ambientais
internacionais).

Producao e origem dos produtos

a) Priorizar produtos de fabricantes regularizados junto a Anvisa, com boas
praticas de fabricagdo certificadas, que adotem medidas de eficiéncia energética,
reaproveitamento de residuos e reduzam a emissao de poluentes em seus processos
industriais.

b) Estimular a aquisicao de materiais produzidos com matérias-primas de origem
legal e sustentdvel, observando o cumprimento das legislacbes ambientais e
trabalhistas.

Logistica e transporte

a) Sempre que possivel, utilizar logistica reversa ou sistemas de recolhimento de
produtos vencidos ou inserviveis, conforme preveem as Resolugcbes Conama n@
358/2005 e RDC/Anvisa n? 222/2018

b) O transporte e armazenamento dos produtos deverdo seguir as condigcoes
adequadas de temperatura, umidade e seguranca, evitando perdas, contaminacao ou
exposicdo desnecessaria.

Gestao e destinacao final

a) As unidades de saude deverdao destinar produtos vencidos ou fora de uso a
empresas licenciadas para tratamento e incineragcdo de residuos, garantindo
destinacdao ambientalmente adequada.

b) A contratada devera apresentar, sempre que solicitado, comprovante de
destinagdo dos residuos quimicos oriundos da fabricagdo, transporte ou recolhimento
de produtos.

Aspectos sociais e institucionais

a) Incentivar o cumprimento de normas trabalhistas e de seguranca, conforme a
NR 32 do Ministério do Trabalho, que trata da seguranca em servigos de saude.

b) Evitar praticas discriminatdrias e promover condigbes éticas e seguras em toda
a cadeia de fornecimento.

Apresentacao da Proposta

Durante o pregdo eletronico, ao ser convocado, o licitante deverd enviar sua proposta,
conforme modelo em anexo, contendo as seguintes informacoes:

I-

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ] da empresa que efetivamente vai fornecer

o objeto da contratacdo e as respectivas Faturas/Notas Fiscais;

IT -
III -
IV -

V -

Nome completo e identificagdo do responsavel pela proposta;
Enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
Data de emissdo e prazo de validade da proposta, que devera ser de no minimo 90 dias;

Dados bancarios da empresa como conta corrente, agéncia, banco, cidade, e os dados do

representante legal da empresa, caso o mesmo ainda nao tenha sido oportunamente informado
a titulo de atualizacao/informacdo, junto ao Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF;

VI -

VII -

Descricao detalhada de cada produto, constando todas as especificagbes técnicas;

Quantidade ofertada, com os respectivos valores unitarios e total;

Destaca-se que os precos ofertados deverao contemplar todos os custos e despesas, tais como:
custos diretos e indiretos, tributos, incidentes, taxas de administragao, materiais, servigos, encargos fiscais
e trabalhistas, embalagem, seguro, lucro, transporte (carga e descarga), mao de obra e demais custos e
despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto, bem como o do envio das documentacoes
referentes a habilitagdo e apresentagdo de propostas.

Fica facultada a HU Brasil solicitar por diligéncias, informacoes adicionais para complemento
da proposta, inclusive informagdes técnicas.

Requisitos técnicos do produto



5.3.1. Os produtos ofertados deverao seguir os detalhamentos, especificacbes e dimensdes constantes no
Anexo I deste Termo de Referéncia.

5.4.

5.5.

5.6.

Amostras
5.4.1. A HU Brasil exigird amostra ou prova de conceito do bem para avaliagao técnica.
5.4.2. O procedimento de avaliacdao de amostras objetiva verificar a conformidade e compatibilidade

de desempenho do produto ofertado com o descritivo ou especificacao técnica constantes no Termo de
Referéncia, de modo a assegurar a qualidade dos produtos adquiridos, mitigar os riscos assistenciais, zelar
pela seguranca dos pacientes e dos profissionais, além de garantir o uso eficaz dos recursos publicos.

5.4.3. Nos certames realizados por Pregdo, em que a avaliacdo de amostras se fizer necessaria, esta
deve ser exigida somente na fase de classificacdo e apenas do licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, apés a etapa de lances, devendo ser precedida da andlise preliminar dos documentos
técnicos e de habilitagao.

5.4.4. A entrega das amostras devera ser realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados
do recebimento da convocacdo, durante a sessdo publica, sob pena de desclassificacdo, podendo o prazo
ser prorrogado quando for apresentada justificativa, desde que em tempo habil, sendo necessario o aceite
da HU Brasil .

5.4.5. As amostras deverao ser entregues sem 6nus para o HUB-UnB, no enderego SGAN 605, Av. L2 Norte Brasilia / DF -
Protocolo (Prédio da Administracdo), no horario das 09:00 as 12:00 e 14:00 as 16:00.

5.4.6. Serao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de aceitabilidade:

5.4.7. Conformidade com a especificacdo solicitada, isto é, apresentar as caracteristicas fisicas adequadas; desempenho
técnico; atendimento aos requisitos legais, executando suas fungdes com eficacia e seguranga, de acordo com a finalidade atribuida
ao produto, oferecendo seguranca durante a utilizagdo, tanto para o paciente quanto para os profissionais durante o seu uso.

5.4.8. As amostras colocadas a disposicao da HU Brasil serao tratadas como protétipos, podendo ser
manuseadas, desmontadas ou instaladas pela equipe técnica responsavel pela analise, bem como
csubmetidas aos testes necessarios.

5.4.9. O prazo para andlise das amostras por parte da equipe técnica é de 10 (dez) dias uteis a contar
do recebimento do material.

5.4.10. Caso necessario, a HU Brasil se reserva o direito de realizar diligéncias e de solicitar
formalmente ao licitante a apresentagdo de novas amostras, pegas e acessorios complementares, possiveis
adequacoes, catdlogos, prospectos, laudos analiticos e laboratoriais, para aferir se os bens propostos
atendem as especificagoes contidas no Termo de Referéncia.

5.4.11. As decisoes relativas as amostras apresentadas serao devidamente motivadas, a fim de atender
aos principios do julgamento objetivo e da igualdade entre os licitantes. A desclassificacdo do licitante
estarda amparada em laudo ou parecer que indique, de modo completo, as deficiéncias e/ou nao
conformidades no produto a ser adquirido, por meio da amostra, quando esta é exigida.

5.4.12. Os pareceres técnicos elaborados a partir dos resultados das analises nas amostras serao
arquivados e poderdo subsidiar avaliagdes dos processos licitatérios futuros.

5.4.13. A andlise da amostra sera registrada por meio de Parecer Técnico.

5.4.14. Os proponentes que tiverem amostras passiveis de devolucao poderdo solicitd-las no endereco
eletronico sthh.hub-unb@hubrasil.gov.br, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds serem informados
sobre o resultado da analise das mesmas.

5.4.15. A amostra que tiver a embalagem violada para teste ndo sera devolvida ao licitante, sendo
considerada como doagao.

5.4.16. A amostra ndo retirada no prazo estabelecido sujeitara os bens a descarte ou aproveitamento,
sem direito a ressarcimento.

5.4.17. As amostras solicitadas pelos proponentes deverdo ser retiradas em até 30 (trinta) dias
corridos no endereco onde foram entregues, a contar da data de solicitacdo de devolucao.

Garantia do produto

5.5.1. A Contratada deverd apresentar garantia minima de 03 (trés) meses, contados a partir da data
do recebimento definitivo do objeto, ressalvada a garantia legal nos moldes do Cédigo de Defesa do
Consumidor.

Critérios de Avaliacao Técnica

5.6.1. Observando o Art. 122 do RCC 3.0, o Parecer Técnico sera realizado por empregados publicos,
servidores efetivos cedidos ou em exercicio na HU Brasil, e as propostas serdo aprovadas ou reprovadas
tecnicamente, durante a etapa de julgamento, minimamente de acordo com os seguintes parametros:



6.
6.1.

I- Verificacao se o produto, especificagcoes, apresentacao, dentre outras informacoes
técnicas do produto ofertado atende ao item licitado.

II - Andlise de Amostras.
GESTAO E EXECUCAO DO OBJETO

O modelo de gestdo, descrevendo como a execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela

HU Brasil, constara na ARP e/ou no Contrato.

6.2.

6.3.

Notas de Empenho

6.2.1. As unidades contratantes poderao emitir Notas de Empenho em favor dos fornecedores
contratados, conforme conveniéncia da administragdo, respeitados os quantitativos por participante,
observado o edital.

6.2.2. As Notas de Empenho emitidas continuarao validas mesmo apos o término da vigéncia da
ARP ou do Contrato, bem como quando inscritas em restos a pagar, quando alterado o exercicio
financeiro.

Nota Fiscal

6.3.1. A contratada devera emitir notas fiscais de venda de materiais de consumo, devendo encaminhar o
Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE) .

6.4.

6.3.2. Os itens entregues sempre deverao ser acompanhados de Nota Fiscal, que, além dos dados
obrigatérios pela legislagao vigente, devera minimamente conter:

I- Nota de Empenho;
II - Numero da licitacao;
III - Dados bancarios para a realizacao do pagamento (banco, agéncia e conta corrente);

IV -  Descrigdo do Produto;

V- Fabricante;
VI - Lote e quantidades correspondentes;
6.3.3. A Contratada devera obrigatoriamente destacar na Nota Fiscal a tributacao a ser retida,

conforme artigo 29, § 62, da Instrugao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

6.3.4. Adicionalmente, a Nota Fiscal emitida devera obrigatoriamente expressar os seguintes
elementos essenciais:

I- Data de emissao posterior a de emissdo da Nota de Empenho;
IT - CNPJ e endereco do HUB conforme emissao da Nota de Empenho;
II1- CNPJ da empresa vencedora, que deverd ser o mesmo informado nos documentos de

habilitagao da licitagdo que deu origem a Nota de Empenho.

6.3.5. Os produtos deverdo ser entregues no prazo maximo de 30 dias, contados do recebimento da
nota de empenho, no Almoxarifado de Material Médico Hospitalar do HUB no horario das 08:00 as 12:00
horas e 13:00 as 17:00 horas, em dias uteis, conforme enderecos constantes neste Termo de Referéncia.

6.3.6. A data prevista para entrega ou qualquer alteracdo da mesma deve ser comunicada
previamente pelo fornecedor ao HUB, respeitado o prazo maximo de entrega previsto neste Termo de
Referéncia.

6.3.7. Os produtos que se deteriorarem ou perderem suas caracteristicas durante a validade ou vida
atil, desde que em condigbes normais de estocagem, uso e/ou manuseio, deverao ser trocados no prazo
determinado pelo HUB, contados da comunicac¢ao formal da &rea responsavel.

Recebimento

6.4.1. Os produtos serao recebidos, pelo(a) responsavel do Almoxarifado de Material Médico
Hospitalar. Os materiais serdo guardados para verificacao posterior da EFC ou EFARP de sua
conformidade.

6.4.2. Para o ateste da execucgao da despesa, o recebimento dos produtos ird observar:

I- A conformidade entre a Nota de Empenho e a Nota Fiscal, com a verificacao da
descricao do objeto, apresentacdo, quantidade e valores unitarios e totais;

II - A integridade da embalagem e do contetido, assegurando que ndo houve danos ou
violagbes durante o transporte ou armazenamento;



6.5.

IIT - A conformidade e quantidades dos itens, de acordo com o especificado na contratacao;

6.4.3. O objeto do contrato ou instrumento equivalente poderd ser rejeitado, no todo ou em parte,
quando executado em desacordo com o contrato, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pela unidade solicitante, as custas da empresa Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

6.4.4. Os produtos deverdo ser recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento da carga, apds a verificagdo da conformidade e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

6.4.4.1. O recebimento definitivo do objeto contratado constitui o ateste da execucao da despesa e
é requisito para a instrucdo do processo de pagamento.

6.4.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

6.4.6. O recebimento do objeto contratado podera ocorrer de forma integral ou parcial, conforme a
entrega realizada pelo fornecedor. Em caso de recebimento parcial, o responsavel pelo recebimento
poderda aceitar o material entregue, atestando sua conformidade para utilizacdo, desde que em condigces
de uso ou consumo unitario. Tanto o recebimento integral quanto o parcial serao formalizados por meio de
Termo de Recebimento, que declarara a conformidade do objeto entregue. Essa formalizacdo permitira a
liquidacdo e o pagamento da despesa, total ou proporcional, de acordo com a situacgao verificada.

6.4.7. Para os itens pendentes, o fornecedor tera um prazo determinado para regularizar a entrega
que poderd ser equivalente ao prazo regular de entrega previsto no edital ou contrato. Caso o fornecedor
ndo solucione a pendéncia dentro do prazo estipulado, o responsavel pelo recebimento devera instruir o
pagamento da nota fiscal, aplicando glosa proporcional aos quantitativos e/ou produtos em nao
conformidade.

6.4.8. Para solucdo do problema, como melhores praticas, o fornecedor poderd entregar o produto
correto através de nota de simples remessa ou apresentar nota fiscal de devolugdo dos produtos e/ou
quantidades nao conformes da carga inicial. Caso o fornecedor se negue a entregar a nota fiscal de
devolucdo, a glosa é suficiente para solugao do problema. Ainda mais, nos casos em que o fornecedor nao
realize o recolhimento do produto em até 45 (quarenta e cinco) dias, o hospital poderd dar fim a carga em
desconformidade.

Critérios de Medicao e Pagamentos

6.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, apés o ateste do documento
por parte da EFC ou EFARP, ocorrerd a liquidacgéo.

6.5.2. Para fins de liquidacgao, a 4rea competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) data da emissao;
b) dados do contrato e da contratante;
c) periodo respectivo de execugdo do contrato;
d) valor a pagar; e
e) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
6.5.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o processo apds a comprovacgao da regularizacdo da situacao, sem
onus a HU Brasil.

6.5.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 65, inciso II, da RCC 3.0.

6.5.5. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

6.5.6. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.5.7. Persistindo, a irregularidade; a contratante deverd adetar as medidas necessarias a rescisao



6.6.

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratado a ampla defesa.

6.5.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do instrumento contratual ou equivalente, caso a contratada nao regularize sua
situacdo junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e demais certiddes de
regularidade.

6.5.9. Os pagamentos serao realizados em conformidade com os produtos efetivamente entregues,
até o 302 (trigésimo) dia apds o recebimento da Nota Fiscal, por intermédio de crédito em conta corrente
indicados pelos Contratados.

6.5.10. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.5.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

6.5.12. Independentemente do percentual de tributo, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.5.13. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123/2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6.5.14. A HU Brasil ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

Sancoes Administrativas

6.6.1. As clausulas especificas que irdo estabelecer as sangoes administrativas relacionadas a selegao
de fornecedores constam no Edital e os critérios de sangOes administrativas relacionadas a gestdo
contratual constam na ARP e no Contrato.

7. SELECAO DE FORNECEDORES
7.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
7.1.1. O procedimento de aquisigdo serd conduzido com base na documentacgédo produzida durante o
planejamento da contratacdo, por meio da modalidade Pregao, em sua forma eletronica, no Portal de
Compras do Governo Federal - Compras.gov, de acesso publico na internet, de acordo com o art. 62, inciso
IV, do RCC 3.0, com adogao dos seguintes parametros:
I- O critério de julgamento sera pelo menor preco unitario;
IT - O modo de disputa sera do tipo "aberto";
III - Sera adotada a utilizacao de 4 (quatro) casas decimais para composicdo e classificacao
dos lances, considerando os valores unitarios ofertados. Para fins de langcamentos operacionais
das ARPs e/ou Contratos no sistema Contratos.gov, sera realizado o arredondamento para 2
(duas) casas decimais do valor total da proposta.
IV- O intervalo minimo entre os lances serd definido conforme o prego estimado de cada
item, observando os respectivos percentuais do quadro abaixo:
Valor Unitario Referencial do Referencial de Intervalo de Intervalo de Lances que sera
Item Lances (%) utilizado (%)
P(est,unit) < R$ 500,00 0,75a 1,50 0,75
R$ 500,00 < P(est,unit) < R$
100.000,00 0.50a0,75 0,50
P(est,unit) > R$ 100.000,00 0,25a 0,50 0,25
7.1.2. A variavel "P(est,unit)" é o prego estimado unitario para cada item do Anexo I - Descrigdo

7.2.

Detalhada e Quantitativos do Objeto.
Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

7.2.1. Quanto a participacao de microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP), registra-se
que, em regra, seria aplicavel a reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto, bem como a
participacao exclusiva de ME/EPP para itens com valor estimado inferior a R$ 80.000,00, conforme
previsto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n? 123/2006.

7.2.2. Contudo, o art. 49, incisos II e III, do mesmo diploma estabelece excecdes a essa regra, nos
seguintes termos:

"Art. 49. Ndo se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta lei complementar quando:

II - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;



IIT - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte ndo for vantajoso para a administra¢cdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado;"

7.2.3. Entende-se que a divisao e exclusividade em favor das ME/EPP podem comprometer a
padronizacao, a rastreabilidade e o controle da cadeia logistica de produtos, configurando prejuizo ao
conjunto da contratacao.

7.2.4. Ainda mais, a adogdo da exclusividade podera comprometer a competitividade do certame e a
obtencdo da proposta mais vantajosa, contrariando os principios da economicidade e da eficiéncia,
elevando custos e reduzindo a qualidade e regularidade do fornecimento dos produtos.

7.2.5. Além disso, tem sido observado que o tratamento diferenciado para ME/EPP, em muitos processos,
retorna numeros significativos de itens fracassados, fato este que pode representar um risco a aquisicao dos
itens.

7.3.

7.4.

7.2.6. Assim, considerando a excecgao prevista no inciso III, do art. 49, da Lei Complementar n¢
123/2016 e a excegao prevista no inciso II, art. 10, do Decreto 8.538/2015, observando os principios da
eficiéncia e vantajosidade, decide-se que nao serdo indicados itens de participagdo exclusiva para ME/EPP.

Capacidade economico-financeira

7.3.1. Dispensa-se o requisito de habilitacdo econdmico-financeira com base no § 92 do art. 65 do
RCC 3.0. Esse dispositivo estabelece que, nos casos de aquisigoes cujos valores se enquadrem nos limites
do art. 84, inciso inciso II (para bens e servigos), deverdo ser exigidos apenas os requisitos de habilitacao
previstos nos incisos I e II do caput do referido artigo, sendo facultada a dispensa dos requisitos
constantes dos incisos IIT a V.

7.3.2. Além disso, o §10 também admite, nos casos de aquisicées de bens para entrega imediata, cujo
valor seja superior ao limite estabelecido no art. 84, inciso II, a dispensa do requisito de habilitacao
previsto no inciso IV do caput (capacidade econdmico-financeira), desde que haja prévia avaliacdo de
riscos.

7.3.3. Assim, para os itens/grupos de entrega imediata cujos valores sejam superiores aos limites
estabelecidos no art. 84, inciso II, serdo dispensados os requisitos de capacidade econdémico-financeira,
considerando que nesta contratacao, que visa o registro de precos para aquisicao de produtos para saude,
nao se mostra necessaria a exigéncia de documentos comprobatérios de capacidade econdémico-financeira
dos licitantes.

7.3.4. O SRP nao gera obrigacoes contratuais imediatas, pois hd apenas expectativa de contratagoes
futuras, que dependerdao de autorizagbes posteriores e da disponibilidade or¢camentaria. Assim, inexiste
risco direto de inadimpléncia financeira que justifique a imposicdo de comprovacdo econdémico-financeira
nesta fase do certame.

7.3.5. Destaca-se também a natureza do objeto da contratacdo, cujo risco operacional é limitado,
diferente da execucao de obras, servicos complexos ou de outras contratacoes que exigem
comprometimento significativo de capital. Desta forma, a comprovagdo econdmico-financeira ndo se
configura essencial para garantir a execugao futura da ARP, ou mesmo de contrato.

7.3.6. A dispensa da exigéncia visa ainda ampliar a competitividade e a participacdo de fornecedores,
alinhando-se ao principio da ampla concorréncia. Adicionalmente, as contratacdes decorrentes das ARPs
estardao sujeitas a nova verificagdo documental quando da formalizagdo do contrato, permitindo a HU
Brasil reavaliar a capacidade do fornecedor naquele momento, garantindo seguranca e eficiéncia.

7.3.7. Por fim, a dispensa dos requisitos de capacidade economico-financeira demostra uma decisao
adequada e tecnicamente justificdvel, observando os principios de proporcionalidade, eficiéncia e
competitividade , uma vez que: ndo ha obrigacao contratual imediata, o objeto é em regra oriundo de um
processo interno de padronizacdo e de baixo risco operacional, e a decisao amplia a participagdo de
fornecedores no processo licitatério.

Qualificagcao técnica

7.4.1. O licitante devera comprovar a aptiddo para o fornecimento do objeto mediante a apresentacao
dos seguintes documentos:

7.4.1.1. Alvard Sanitario ou Licenca de Funcionamento ou Licenga Sanitaria Estadual, Municipal
ou do Distrito Federal, emitida pela Vigilancia Sanitaria da Secretaria de Saude Estadual, Municipal
ou do Distrito Federal, da sede da empresa interessada.

7.4.1.1.1. Caso o Alvara Sanitario ou Licenca de Funcionamento ou Licenca Sanitaria Estadual,
Municipal ou do Distrito Federal esteja vencido, devera ser apresentado o protocolo de pedido de
revalidacdo, requerido nos primeiros 120 dias do exercicio (conforme art. 25 da Lei n®
5.991/1973), ou informacao atualizada do 6rgédo responsavel sobre a situacdo do protocolo de
renovacao.

7.4.1.2. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico e/ou



privado, indicando que a proponente ja forneceu materiais em caracteristicas similares e
quantitativos compativeis com o objeto da licitacdo.

7.4.1.2.1. Sera entendido como compativel o atestado que comprove a venda de, no minimo,
10% do total previsto para o item, sendo possivel considerar a soma dos atestados.

7.5. Outras Exigéncias de habilitacao

7.5.1. As condigoes de participacao, de habilitacdo juridica e de comprovacao de regularidades fiscal,
de seguridade social e trabalhista estao previstas no edital do certame.

7.6. As demais clausulas especificas que irdo regular a selegdo de fornecedores constam no edital.
8. INDICACAO DO SIGILO DO ORCAMENTO E ESTIMATIVAS DE PRECOS
8.1. Em conformidade com o art. 30 do RCC 3.0, os precos referenciais adotados para esta licitacao sao

sigilosos, sendo tornados publicos apenas apds a fase de lances das propostas, durante a etapa externa do
certame.

8.2. O carater sigiloso do orcamento estimado para a contratacdao ndo prevalecera para os d6rgaos de
controle interno e externo.

8.3. Registra-se que a estimativa de precos para esta contratacao foi realizada no Processo SEI n2
23522.018621/2026-01, em que consta a memoéria de cdlculo para a estimativa de toda demanda da
contratacgao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. Por se tratar de licitagdo para registro de precos, a indicacdo da disponibilidade de créditos
orcamentdrios somente serd exigida para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento equivalente,
sendo dispensada no planejamento da contratacao, nos termos do art. 108 do RCC 3.0.

10. SUBCONTRATACAO, CONSORCIOS E DEMAIS ALTERACOES SUBJETIVAS
10.1. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
10.2. Serd admitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consdrcio, com o objetivo de ampliar

a competitividade e possibilitar a participacao de empresas que, isoladamente, ndo possuam capacidade
suficiente para o fornecimento integral do objeto.

10.3. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacgéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais cldusulas e condigcoes da contratacao; nao haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da HU Brasil a continuidade da contratacao.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. Anexo I - Descrigao Detalhada e Quantitativos do Objeto
11.2. Anexo II - Logotipo da Instituicao e Modelo das bordas
11.3. Anexo III - Modelo de Proposta

Equipe de Planejamento da Contratacao

(Assinado eletronicamente)
Maria da Conceigao Portela de Carvalho
Chefe do Setor de Hotelaria Hospitalar
STHH - HUB/UnB
Coordenador(a) da EPC

(Assinado eletronicamente)
Alanuca Sales de Oliveira
Analista Administrativo
STHH - HUB/UnB
Integrante Demandante da EPC

(Assinado eletronicamente)
Deise Costa dos Santos
Enfermeira



STHH - HUB/UnB
Integrante Demandante da EPC

Designacdo da Equipe de Planejamento: Portaria - SEI n? 299 (61045085), publicada no Boletim n2 799
(61213762) de 22 de maio de 2026.

11.4. De acordo.
11.5. Encaminhe-se Geréncia Administrativa para apreciacao.

(Assinado eletronicamente)

Vanilda de Oliveira Coelho

Chefe da Divisao de logistica e Infraestrutura Hospitalar
DLIH - HUB/UnB

11.6. De acordo.
11.7. A aquisicao do material em tela se mostra adequada e atende aos objetivos da instituicao.
11.8. Sendo assim, aprovo o Termo de Referéncia conforme seus proéprios fundamentos.
11.9. Encaminhe-se a 4rea de licitagdes para inicio da fase de Selegao de Fornecedor.

(assinado eletronicamente)
Gislane Ladeira Boa Sorte Borges
Gerente Administrativo
GAD - HUB/UNB
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sel: &

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Gislane Ladeia Boa Sorte Borges, Gerente, em 15/08/2026, as 13:37,

conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

Anga el
w2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site h ntrolador_extern

al acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 63732935 e o cddigo
i= CRC 73D07E46.
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